
حساب
مدير المدرسة 

آلية التسجيل واستخدام

دليل تفاعلƠƠي
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إدارة حساب  الى  الدخول   لتسجيل 
خلال من  التطبيق  بتحميل  قم    المدرسة 

الاقامة  / الهوية  رقم  بتسجيل  قم  ثم 
  وكلمة المرور المرسلة عبر البريد الالكتروني 

 بعد التحميل قƠم بفتح تطبيƠق مقصفƠي
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Available on the
Google Play

Download on the

App Storehttps3oJWCfV

حساب مدير المدرسة

تسجيل الدخول

https://appgallery.huawei.com/#/app/C105183755
https://apps.apple.com/sa/app/%D9%85%D9%82%D8%B5%D9%81%D9%8A/id1493287507
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.maqsafy


الأيقونات الأساسية

المحفظة

 الموردين

info@maqsafy.com

+966 556044457 @ m a q s a f y

@maqsafyapp

 المزيد 

 المقاصف

الطلاب

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

2
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يوجد عدة وسائل للتعرف على الطالب

ويتم اختيار الطريقة ا�نسب حسب اختيار المدرسة من خلال ثلاثة خيارات 

 الرقم المقصفي

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

بطاقة تعريف الطالب
من خلال المدرسة ، مقصفي

السواره الذكية
من خلال مقصفي

حساب مدير المدرسة

الطلاب

طباعة بطاقة الطالب

تسجيل الطالب
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حساب مدير المدرسة

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

آلية تسجيل الطلاب في تطبيق مقصفي

تتم من خلال ثلاثة خيارات 

تسجيل

المدرسة

ذاتƠƠƠƠƠƠƠي

مقصفي

تسجيل

تسجيل

تسجيل

تسجيل الطƠلاب

الطلاب

444
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حساب مدير المدرسة

تعميم خطاب آلية التسجيل الذاتي

   في تطبيق مقصفي على أولياء ا�مور 

تسجيل ذاتƠƠي

الطلاب
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2

3
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حساب مدير المدرسة

 الدخول على لوحة تحكم

إدارة المدرسة من خلال

البريد الالكتروني وكلمة المرور 

الانتقال الى

حسابات المستخدمين 

ثم حسابات الطلاب 

تنزيل ملف بيانات الطلاب
 من نظام نور 

تسجيل المدرسة

الطلاب

يتبع

0

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

https://web.maqsafy.com/portal/login
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حساب مدير المدرسة

4

5
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ادخال المعلومات المطلوبة للطلاب
في الملف الذي تم تحميلة وهي 

 بعد ادخال معلومات الطلاب
 يتم حفظ الملف ومن ثم الانتقال

الى لوحة التحكم ثم حسابات الطلاب

تسجيل المدرسة

الطلاب

اسم الطالب
الجنس

رقم الهوية
 كلمة المرور تحديد كلمة مرور موحده وابلاغ الطلاب بكلمة المرور

الرقم الوزاري  ليتم ربط الطلاب في المدرسة 
 الرقم المقصفي رقم تسلسلي لجميع الطلاب 

يتبع

تحميل قالب استيراد الطلاب

ليتم تسجيل بيانات الطلاب 

في الملف 

0

0
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حساب مدير المدرسة

7

8

اختيار استيراد حسابات الطلاب
وتسجيل البريد الالكتروني الخاص بك 

ليتم ارسال في حال تم إضافة الملف نجاح 
او وجود بعض ا�خطاء 

ثم إضافة ملف بيانات الطلاب من خلال
اختر الملف 

انتهينا من تسجيل البيانات
 الان يمكنك ا�طلاع على الطلاب 
من خلال حسابك في مقصفي 

تسجيل المدرسة

الطلاب
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حساب مدير المدرسة

 ارسال ملف اكسل مفتوح من المدرسة
الى موظف مقصفي ببيانات الطلاب 

والتي يحتوي على 
 اسم الطالب
 رقم الهوية 

المرحلة الدراسية 

تسجيل مقصفي

الطلاب
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حساب مدير المدرسة

في حال كانت آلية التعرف على الطالب من خلال بطاقة التعريف
وتم فقدان البطاقة من قبل الطالب يمكنك طباعتها من خلال 

2

3

 الدخول على لوحة تحكم
إدارة المدرسة من خلال

البريد الالكتروني وكلمة المرور 

الانتقال الى

حسابات المستخدمين 

ثم حسابات الطلاب 

تحديد الطلاب المراد

تحميل بطاقتهم 

طباقة بطاقة طالب
الطلاب

يتبع

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

قم بالنقر هنا للدخول 
الى لوحة التحكم

https://web.maqsafy.com/portal/login
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حساب مدير المدرسة

4

5

6

اختيار اجراء تحميل بطاقة الطالب

تسجيل البريد الالكتروني

ليتم ارسال ملف بطاقة الطلاب 

الدخول على البريد المسجل

ثم تحميل ملف بطاقة الطلاب 

طباقة بطاقة طالب
الطلاب
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المحفظة

حساب مدير المدرسة

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

سحب رصيد

اضافة رصيد
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حساب مدير المدرسة

اضافة رصيد

يمكنك إضافة رصيد لمحفظة المدرسة للطلب من متاجر الموردين او شحن رصيد الطالب

 من خلال إضافة رصيد ثم تحديد المبلغ المراد اضافته او من  الخيارات السريعة 

ثم تسجيل بيانات البطاقة البنكية او الدفع من خلال أبل باي 

المحفظة
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سحب رصيد

11

2
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لابد من إضافة حساب بنكي

واعتماده من قبل فريق مقصفي 

وذلك للتأكد من صحة 

الحساب البنكي الخاص بك 

 بعد قبول الحساب البنكي

سيتم ظهوره في خانة

الحسابات البنكية الخاصة بك 

بعد اختيار البنك الذي سيتم تحويل

المبلغ له والتأكد من بيانات الحساب 

 ومن ثم تحديد المبلغ المراد سحبه

وتنفيذ العملية عبر ايقونة سحب

حساب مدير المدرسة

المحفظة
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 من خلال ايقونة المقاصف يظهر لك بيانات المقصف والبائعين

حيث يمكنك تفعيل او تعطيل المقصف من خلال ايقونة تشغيل وتعطيل

كما يمكنك إضافة عدد من المقاصف والبائعين  في مدرستك 

حساب مدير المدرسة

 المقاصف

 إنشاء مقصف جديد 

( أدخل رقم المشغل  )

إضافة بائعين

الاعداداتالاعدادات

المزيد

المزيد

المزيد  العمليات

 البائعين 

+

العمليات

المقاصف

اسم المقصف : مقصف العصائر

اسم المقصف : مقصف ا�كل

تعديل إضافة بائع

تعديل إضافة بائع

بحث ..

إنشاء مقصف جديد

المزيد

المزيد

المزيد  العمليات

 البائعين 
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حساب مدير المدرسة

العمليات

في الاعلى تظهر لك حالة الطلب وهي

مرحلة استلام الطلب من الطالب الى حين تسليمه 

يمكنك تحديد التاريخ المجدول للطلبات المسبقة 

سواء طلبات اليوم او التي تمت جدولتها لمدة أسبوع 
يعرض لك كل تفاصيل الطلبات التي تم استلامها

من الطلاب ولم يتم الموافقة عليها بعد من البائع 

ولتفاصيل اكثر لفاتورة الطالب يتم النقر على الطلب 

تعرض لك الطلبات التي تم الموافقة عليها

من قبل البائع ولم يتم تسليمها للطالب 

تعرض لك جميع الطلبات التي تم تسليمها

للطلاب 

حالة تم التسليم

تعرض لك كل الطلبات التي تم الغاؤها

من قبل البائع لعدم توفر المنتج

تعرض لك حالة جميع الطلبات

حالة في الانتظار

حالة تم المو افقة

الفلتــر 

حالة ملغي

حالة الكل



17 الاعدادات

حساب مدير المدرسة

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

طلباتي من الموردين

الƠمƠƠفƠƠضƠƠلƠƠة

متاجر الموردين

 الموردين

 العمليات



تستطيع من خلالها البحث عن المتاجر
 وتصنيفها با�ضافة إلى تفـــــــــــضيلها

للوصول السريع لها مستقبلاً
 

المزيد

متاجر الموردين

من خلال أيقونة المزيد وعند الضغط
على متاجر الموردين تستطيع الطلب

من الموردين 

حساب مدير المدرسة

 متاجر الموردين
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عند الضغط على احدى المتاجر ستظهر
المنتجات و عند طلب احداها ستـظهر 

في السلة �كمال الطلب

في السلة سيظهر
المنتج

الكمية
قيمة الفاتورة 

قيمة التوصيل 
المجموع 

بعد ضــــــــغط ايـــــــــــــقونة متابعة 
سيــــــــطلب منك بيانات التوصيل 
(تاريخ الاستلام ووقت الاستلام) 

 وعند ضغــــط ايقونة حفظ سيتم 
الطلب بنجاح

حساب مدير المدرسة

 متاجر الموردين
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بعد إتمام الطلب بنجاح سيظهر لك رقم الطلب با�ضافة إلى
 

 

المنتجات       معلومات الطلب      قيمة التوصيل         الحالة

تاريخ الاستلام       اسم المتجر       تاريخ انشاء الطلب        المجموع

كما سيظهر 

رمز التسليم     كود التسليم

للتأكد من صاحب الطلب عند وصول الطلب 

حساب مدير المدرسة

 طلباتي من  الموردين

المزيد  العمليات
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 من خلال ايقونة المزيد
يستطيع مدير المدرسة متابعة طلباته 
من الموردين عند الضغط على طلباتي 

من الموردين 

الاعدادات

طلباتي من الموردين
تظهر الطلبات الغير مكتملة والتي تم تسليمها  ومعرفة حالة الطلبات

حساب مدير المدرسة

 طلباتي من الموردين

المزيدالاعدادات  العمليات
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حساب مدير المدرسة

 المزيد 

قم بالنقر
على أحد الخيارات التالية 

تبديل الحساب

 تعديل المعلومات
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تعديل المعلومات الشخصية

يمكنك تعديل بياناتك ومنها تغيير الاسم والجنس وكلمة مرور جديدة

حساب مدير المدرسة

 المزيد 

23
المزيد

من خلال أيقونة المزيد وعند الضغط
على تعديل المعلومات



المزيد
من خلال أيقونة المزيد  والضغط

على تبديل الحساب
من أسفل الصفحة 

تبديل  الحƠƠسƠƠاب

يمكنك التبديل بين حساباتك كإدارة مدرسة او ولي أمر

حساب مدير المدرسة

 المزيد 

24

مدير في مدرسة العالم



 للتواصل معنا
عƠƠƠƠƠبر تطƠƠƠبيق

info@maqsafy.com

+966 556044457 @ m a q s a f y

@maqsafyapp


